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CARTA DEI SERVIZI 

 
Per sostenere le attività economiche  del territorio si svolgono attività finalizzate al rilascio di nuove autorizzazioni per lo svolgimento di attività di autoscuola e scuola nautica. Per le 
agenzie di consulenza automobilistica nel territorio provinciale viene annualmente predisposto ed approvato il piano Provinciale per il rilascio delle nuove autorizzazioni e 
successivamente viene pubblicato il bando per la presentazione di istanze finalizzate al rilascio delle nuove autorizzazioni. Il rilascio di nuove autorizzazioni e la vigilanza delle attività 
già autorizzate saranno svolte osservando i vigenti regolamenti provinciali per le autoscuole e le agenzie di consulenza automobilistica, che saranno comunque oggetto di proposte di 
modifiche al fine di adeguarli alle esigenze manifestate dagli operatori. Per le scuole nautiche è in fase di elaborazione il regolamento provinciale disciplinante la materia. Gli interventi 
nel campo dello Sviluppo Economico sono caratterizzati da azioni specifiche a sostegno dei diversi comparti produttivi e le aziende della provincia, anche attraverso l’organizzazione e 
la partecipazione a fiere, mostre e mercati locali, nazionali ed internazionali. Per l’accesso alla professione di autotrasportatore si svolgeranno gli esami finalizzati al rilascio degli 
attestati di idoneità secondo quanto stabilito dal vigente regolamento provinciale in materia e dalla competente Commissione d’esami. 
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Attività Descrizione  Responsabile del 

Servizio 

Responsabile del 

procedimento 

Ricevimento Istanza – modulistica  - 

fac-simile per le 
autocertificazioni 

1 
 

Ufficio autoscuole: Rilascio autorizzazioni 

per l’esercizio dell’attività di autoscuola. 

Rilascio autorizzazioni per insegnante di 

teoria e istruttore di guida. 

Vidimazione registri.  

Normativa DM 317/95 – 
D.Lgs. 285/92 DM n.30 
del 10/1/2014 – DM 
17/2011 – D.M. n.30 del 
10/01/2014. 
Regolamento 
Provinciale. Svolge le 
attività finalizzate al 
rilascio di nuove 
autorizzazioni per 
l’attività di autoscuola e 
la vigilanza sulle attività 
esistenti. 

1° U.O. del VI Settore 
Dott.ssa Anna Maria 
Santangelo 0923806629 

Dott.ssa Maria Antonia 
Pollina Tel. 
n.0923/806630.  
 
 
 
 

Lunedì dalle 9,15 alle 
12,30 e mercoledì dalle 
16,15 alle 17,45 

Modelli: Istanza per 
autorizzazione – fac-
simile attestazione per 
capacità finanziaria- 
dichiarazione requisiti 
titolare – istanza 
inserimento in organico 
insegnante o istruttore – 
accettazione incarico 



 
2 Ufficio disbrigo pratiche automobilistiche: 

autorizzazioni per l’esercizio dell’attività 

di agenzia per il disbrigo pratiche 

automobilistiche. Vidimazione tariffari.  

Rilascio autorizzazioni al personale che 

dovrà svolgere tale attività.   

Legge 264/91 DM 
9/9/1992 e Legge 11/94. 
Regolamento 
Provinciale. Rilascio 
delle nuove 
autorizzazioni per le 
agenzie di consulenza 
automobilistica nel 
territorio provinciale. 
Attività di controllo 
delle agenzie 
automobilistiche. 

1° U.O. del VI Settore 
Dott.ssa Anna Maria 
Santangelo 0923806629 

Dott.ssa Maria Antonia 
Pollina Tel. 
n.0923/806630.  
 
Sig. Navarra Carlo 
Tel.0923/806627 

Lunedì dalle 9,15 alle 
12,30 e mercoledì dalle 
16,15 alle 17,45 

Modelli pubblicati sul 
sito dell’Ente: Istanza 
per autorizzazione – fac-
simile attestazione per 
capacità finanziaria- 
dichiarazione requisiti 
titolare – istanza 
cessazione attività– 
modello per 
trasferimento agenzia 
istanza per rilascio 
tesserino comunicazione 
variazione assetto 
societario 
trasformazione forma 
societaria e sospensione 
attività 

3 Scuole nautiche: Rilascio autorizzazioni 
per l’esercizio dell’attività di scuola 

nautica. 

Rilascio autorizzazioni per insegnante di 

teoria e istruttore di guida. 

Vidimazione registri. 

Codice della Nautica. 
Rilascio delle nuove 
autorizzazioni per le 
scuole nautiche nel 
territorio provinciale.  

1° U.O. del VI Settore 
Dott.ssa Anna Maria 
Santangelo 0923806629 

Dott.ssa Maria Antonia 
Pollina Tel. 
n.0923/806630.  
 
Sig. Navarra Carlo 
Tel.0923/806627 

Lunedì dalle 9,15 alle 
12,30 e mercoledì dalle 
16,15 alle 17,45 

È in fase di elaborazione 
il regolamento. 

4 Promozione dei prodotti tipici del 

territorio.  Rilascio alle aziende dei vari 
comparti della provincia autorizzazioni  

per partecipazione a fiere e convegni. 

Rilascio attestati di partecipazione. 

Programmazione di 
iniziative per la 
promozione 
valorizzazione e tutela 
del comparto attraverso 
l’organizzazione e la 
partecipazione a fiere, 
mostre e mercati locali, 
nazionali ed 
internazionali, la 
predisposizione e 
gestione di piani, 
programmi e progetti 
per lo sviluppo delle 
attività economiche, 
produttive e artigianali 
della provincia, 
finanziabili con fondi 
comunitari e/o regionali 

1° U.O. del VI Settore 
Dott.ssa Anna Maria 
Santangelo 0923806629 

Sig. Girolamo 
Lombardo tel. 
0923/806632 

Lunedì dalle 9,15 alle 
12,30 e mercoledì dalle 
16,15 alle 17,45 

Modello dell’istanza 
viene pubblicato 
unitamente all’avviso  
che invita le aziende 
interessate a partecipare 
ad un evento e 
formulare la relativa 
domanda. 
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Attività Descrizione  Referenti Collaboratori Ricevimento Istanza – modulistica  - 
fac-simile per le 

autocertificazioni 

5 Commissione Provinciale d’esame per 

l’accesso alla professione di 

autotrasportatore 

Svolgimento di esami 
per l’accesso alla 
professione di 
autotrasportatore. 

Presidente della 
Commissione Ing. 
Melchiorre Pisciotta tel. 
n.0923806646  
Responsabile del 
Servizio Dott.ssa Anna 
Maria Santangelo 
0923806629 

Segretario della 
Commissione Sig.ra 
Clelia Todaro tel. 
n.0923806883. 

 Istanza pubblicata in 
allegato all’avviso con il 
quale vengono stabilite 
le date e le modalità di 
svolgimento degli 
esami. 

 
 
 
 
 

 


