
Staff "Gare e Contratti"

ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI Per i Procedimenti ad istanza di parte

N° Settore Servizio

1 STAFF STAFF GARE E CONTRATTI ____________ ___________

2 STAFF STAFF GARE E CONTRATTI _____________

3 STAFF STAFF GARE E CONTRATTI ___________ ______________

4 STAFF STAFF GARE E CONTRATTI _______________

Denominazione 
Procedimenti 

1) breve descrizione del 
procedimento con indicazione di tutti 

i riferimenti normativi utili

2)  unità organizzative responsabili 
dell'istruttoria

3)  Ufficio del procedimento, unitamente 
ai recapiti telefonici e alla casella di 

posta elettronica istituzionale 

4) ove diverso, l'ufficio 
competente 

all'adozione del 
provvedimento finale, 
con l'indicazione del 

nome del responsabile 
dell'ufficio unitamente 

ai rispettivi recapiti 
telefonici e alla casella 

di posta elettronica 
istituzionale

5) modalità con le quali gli 
interessati possono ottenere le 

informazioni relative ai 
procedimenti in corso che li 

riguardino

6) termine fissato in 
sede di disciplina 

normativa del 
procedimento per la 

conclusione con 
l'adozione di un 
provvedimento 

espresso e ogni altro 
termine 

procedimentale 
rilevante

7) procedimenti 
per i quali il 

provvedimento 
dell'amministrazio

ne può essere 
sostituito da una 

dichiarazione 
dell'interessato 

ovvero il 
procedimento può 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazio
ne

8) strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale, 

riconosciuti dalla legge 
in favore 

dell'interessato, nel 
corso del 

procedimento e nei 
confronti del 

provvedimento finale 
ovvero nei casi di 

adozione del 
provvedimento oltre il 

termine predeterminato 
per la sua conclusione 

e i modi per attivarli

9)  link di 
accesso al 

servizio on line, 
ove sia già 

disponibile in 
rete, o tempi 

previsti per la 
sua attivazione

10) modalità per l'effettuazione dei 
pagamenti eventualmente 

necessari, con le informazioni di cui 
all'art. 36 del D.Lgs. n. 33/2013

11) nome del soggetto a cui è 
attribuito, in caso di inerzia, il potere 

sostitutivo, nonchè modalità per 
attivare tale potere, con indicazione dei 

recapiti telefonici e delle caselle di 
posta elettronica istituzionale

Atti e documenti da allegare all'istanza e 
modulistica necessaria, compresi i fac-simile 

per le autocertificazioni

Uffici ai quali rivolgersi per informazioni, 
orari e modalità di accesso con 

indicazione degli indirizzi, recapiti 
telefonici e caselle di posta elettronica 
istituzionale a cui presentare le istanze

STAFF GARE E 
CONTRATTI

 Affidamento di 
lavori, forniture e 

servizi con procedura 
aperta  

Individuazione aggiudicatari in 
seguito alla pubblicazione di bandi 

per procedure aperte ai sensi 
dell’art. 71 D.Lgs 50/2016

STAFF GARE E CONTRATTI

          TITOLARE P.O.                       
Dott.ssa Anna Maria Santangelo - 0923 

806726 -
asantangelo@consorziocomunale.trapa

ni.it

   

Piattaforma di approvigionamento 
digitale “e-Procurement” Appalti 
& Contratti                                    

Sito Amministrazione trasparente  
- Bandi di Gare e Contratti - Albo 

pretorio dell'Ente

Contatto telefonico, 
comunicazioni scritte (a mezzo 

posta elettronica, PEC 
istituzionale e posta ordinaria), 

ricevimento presso uffici, 
richieste accesso agli atti

 

Entro i termini max 
indicati nell’All. I.3 
del D.Lgs 36/2024

 Accesso atti art.35 e 
36 D.Lgs 36/2023 
Autotutela della 

P.A./Ricorso in sede 
giurisdizionale 

https://
www.provincia.tra
pani.it/zf/
index.php/bandi-
di-gara/bandi-di-
gara/tabelle-
riassuntive       
https://gare-
provincia-
trapani.maggiolicl
oud.it/PortaleApp
alti/it/
homepage.wp?    
        

Arch. Falzone Maurizio (Dirigente Staff 
Gare e Contratti)                                       
                                                    tel. 0923 
806500 
mfalzone@consorziocomunale.trapani.
it      
PEC:provincia.trapani@cert.prontotp.n
et

Modello istanza di partecipazione e offerta 
economica da piattaforma digitale

Uffici Staff gare e contratti- Via Valderice 
(Ang. Via Castellammare) Pal. Cantù 4° 

piano - tel. 0923 806726                              
 

STAFF GARE E 
CONTRATTI

Affidamento servizi in 
concessione 

Procedura aggiudicazione contratti 
di concessione servizi art.176 e 

seguenti D.Lgs 

STAFF GARE E CONTRATTI

          TITOLARE P.O.                       
Dott.ssa Anna Maria Santangelo - 0923 

806726 -
asantangelo@consorziocomunale.trapa

ni.it

   

Piattaforma di approvigionamento 
digitale “e-Procurement” Appalti 
& Contratti                                    

Sito Amministrazione trasparente  
- Bandi di Gare e Contratti - Albo 

pretorio dell'Ente

Contatto telefonico, 
comunicazioni scritte (a mezzo 

posta elettronica, PEC 
istituzionale e posta ordinaria), 

ricevimento presso uffici, 
richieste accesso agli atti

 

Entro i termini max 
indicati nell’All. I.3 
del D.Lgs 36/2024

 Accesso Atti della 
P.A./Ricorso in sede 

giurisdizionale 

https://
www.provincia.tra
pani.it/zf/
index.php/bandi-
di-gara/bandi-di-
gara/tabelle-
riassuntive       
https://gare-
provincia-
trapani.maggiolicl
oud.it/PortaleApp
alti/it/
homepage.wp?    
        

Arch. Falzone Maurizio (Dirigente Staff 
Gare e Contratti)                                       
                                                    tel. 0923 
806500 
mfalzone@consorziocomunale.trapani.
it      
PEC:provincia.trapani@cert.prontotp.n
et

Modello istanza di partecipazione e offerta 
economica da piattaforma digitale

Uffici Staff gare e contratti- Via Valderice 
(Ang. Via Castellammare) Pal. Cantù 4° 

piano - tel. 0923 806726                              
 

STAFF GARE E 
CONTRATTI

Contratti da 
sottoscrivere in 
forma pubblica 

amministrativa con 
operatori economici 

aggiudicatari di 
procedure aperte 

Predisposizione di contratti ai sensi 
dell’art.18 D.Lgs 36/2023

STAFF GARE E CONTRATTI

          TITOLARE P.O.                       
Dott.ssa Anna Maria Santangelo - 0923 

806726 -
asantangelo@consorziocomunale.trapa

ni.it

   

Piattaforma di approvigionamento 
digitale “e-Procurement” Appalti 
& Contratti                                    

Sito Amministrazione trasparente  
- Bandi di Gare e Contratti - Albo 

pretorio dell'Ente

Contatto telefonico, 
comunicazioni scritte (a mezzo 

posta elettronica, PEC 
istituzionale e posta ordinaria), 

ricevimento presso uffici, 
richieste accesso agli atti

 

secondo i termini 
indicati dall’art.18 del 

D.lgs 36/2023

 Autotutela della 
P.A./Ricorso in sede 

giurisdizionale 

Versamento diritti stipula e 
registrazione contratto a mezzo 

“PAGO PA”
 

Arch. Falzone Maurizio (Dirigente Staff 
Gare e Contratti)                                       
                                                    tel. 0923 
806500 
mfalzone@consorziocomunale.trapani.
it      
PEC:provincia.trapani@cert.prontotp.n
et

Uffici Staff gare e contratti- Via Valderice 
(Ang. Via Castellammare) Pal. Cantù 4° 

piano - tel. 0923 806726                              
 

STAFF GARE E 
CONTRATTI

Procedura per il 
rilascio atti 

Rilascio atti  per esercizio del Diritto 
di Accesso ai sensi  della legge 7 

agosto 1990  n. 241  -  
D.Commissariale  n. 76 del 25/9/2017

STAFF GARE E CONTRATTI

          TITOLARE P.O.                       
Dott.ssa Anna Maria Santangelo - 0923 

806726 -
asantangelo@consorziocomunale.trapa

ni.it

   

Contatto telefonico e ricevimento 
utenza presso gli uffici del 

Servizio negli orari indicati nella 
carta dei servizi.

Entro Giorni 30 
dall'istanza

 Autotutela della 
P.A./Ricorso in sede 

giurisdizionale 

PAGO PA o in contanti se di modico 
valore 

Arch. Falzone Maurizio (Dirigente Staff 
Gare e Contratti)                                       
                                                    tel. 0923 
806500 
mfalzone@consorziocomunale.trapani.
it      
PEC:provincia.trapani@cert.prontotp.n
et

Uffici Staff gare e Contratti-Via Valderice (Ang. Via Castellammare) Pal. Cantù 4° piano - tel. 0923 806726                       ORARIO RILASCIO ATTI DAL LUNEDI AL VENERDI DALLE ORE 9,00 ALLE ORE 12,00 MERCOLEDI’ DALLE 15,00 ALLE 17,00 come da Avviso prot. n. 4628 del 15/2/2023                                     Sig. Palermo Giacomo tel. 0923 806722 gpalermo@consorziocomunale.trapani.it                                                            Sig.ra Oddo Irene Paola tel.0923 806721 irene@consorziocomunale.trapani.it

mailto:irene@consorziocomunale

	Staff "Gare e Contratti"

